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1. Общие сведения

	Деятельность по организации и проведению финансовых ревизий
	
	      08

	(наименование вида профессиональной деятельности)
	Код

	Основная цель вида профессиональной деятельности:

	Проведение по заданию заинтересованных лиц независимых документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности экономических субъектов с целью получения достоверной финансово-экономической информации о проверяемом объекте.

	Группа занятий:

	   1120
	Руководители учреждений, организаций и предприятий
	1219
	Управляющие финансово-экономической и административной деятельностью, не входящие в другие группы

	     1346
	Руководители служб и подразделений в сфере финансовой деятельности и страхования
	241
	Специалисты по финансовой деятельности

	     2631
	Экономисты
	4312
	Служащие по обработке статистической, финансовой и страховой информации и ведению расчетов

	(код ОКЗ
)
	(наименование)
	(код ОКЗ)
	(наименование)

	Отнесение к видам экономической деятельности:

	69
	Деятельность в области права и бухгалтерского учета

	
	

	
	

	
	

	(код ОКВЭД
)*
	(наименование вида экономической деятельности)


*) Примечание. 

После утверждения настоящего проекта Профстандарта внести предложение по включению в ОКВЭД вида деятельности «Организация и проведение финансовых ревизий»

2. Описание трудовых функций, входящих в профессиональный стандарт 
(функциональная карта вида трудовой деятельности)
	Обобщенные трудовые функции


	Трудовые функции

	Код
	Наименование
	Уровень квалификации
	Наименование
	Код
	Уровень (подуровень) квалификации

	A
	Осуществление  сбора,  обработки, систематизации и  хранения документации и  информации, проведение вспомогательных процедур и предупредительных мероприятий  в ходе финансовых ревизий.
	5
	Сбор  и обработка информации и документации,   проведение вспомогательных процедур  и предупредительных мероприятий в ходе финансовых ревизий.
	А/01.5
	5

	
	
	
	Систематизация данных, полученных  в ходе  финансовых ревизий,  организация  их архивирования и хранения.

	А/02.5
	5

	B
	Планирование и проведение контрольно-проверочных процедур в ходе  финансовых ревизий.
	6
	Планирование финансовых ревизий с учетом отраслевой специфики и ведомственной подчиненности
	B/01.6
	6

	
	
	
	Проведение контрольно-проверочных процедур и подготовка рабочей документации   в ходе финансовых ревизий.
	B/02.6
	6

	
	
	
	Обобщение результатов и подготовка отчетной информации  по финансовым ревизиям.
	B/03.6

	6   

	C


	Руководство проведением финансовых ревизий, мониторинг качества проведения финансовых ревизий и последующей работы  с их результатами  
	7
	Руководство заданием, группой финансовых ревизоров, ревизионной комиссией, финансово-ревизионной службой (структурным подразделением), специализированной организацией.
	C/01.7


	7



	
	
	
	Подготовка и представление  актов и заключений по  результатам финансовых ревизий.
	С/02.7
	7

	 
	
	
	Мониторинг качества проведения финансовых ревизий и последующей работы   с их результатами. 
	С/03.7


	7

	
	
	
	Методическое обеспечение  и оказание консультационной поддержки  при проведении финансовых ревизий.
	С/04.7
	        7


	3. Характеристика обобщенных трудовых функций


3.1. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Осуществление  сбора,  обработки, систематизации и  хранения документации и  информации, проведение вспомогательных процедур и предупредительных мероприятий  в ходе финансовых ревизий.
	Код
	А
	Уровень квалификации
	5

	

	Происхождение обобщенной трудовой функции
	Оригинал
	
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта

	

	Возможные наименования должностей, профессий
	Специалист в сфере финансовых ревизий
Экономист


	

	Требования к образованию и обучению
	Среднее профессиональное образование

Высшее образование - бакалавриат

Дополнительное профессиональное образование - программы повышения квалификации/или программы профессиональной переподготовки  


	Требования к опыту практической  работы
	-

	Особые условия допуска к работе
	Наличие допуска к государственной тайне (при необходимости)

	Другие характеристики
	-

	Дополнительные характеристики

	Наименование документа
	Код
	Наименование базовой группы, должности (профессии) или специальности

	ОКЗ


	241

2631
	Специалисты по финансовой деятельности 
Экономисты

	
	4312
	Служащие по обработке статистической, финансовой и страховой информации и ведению расчетов

	ЕКС**
	-
	-

	ОКПДТР
	
	

	ОКСО


	08.05.01 

08.01.06

08.01.10
5.38.00.00
	Менеджмент

Финансы

Экономика и бухгалтерский учет
Экономика и управление


**) Примечание. 

После утверждения настоящего проекта Профстандарта внести предложение по включению в ЕКС . 
	3.1.1. Трудовая функция

	Наименование
	Сбор  и обработка информации и документации,   проведение вспомогательных процедур  и предупредительных мероприятий в ходе финансовых ревизий.
	Код
	A/01.5
	Уровень (подуровень) квалификации
	5

	

	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта

	
	

	Трудовые действия
	Сбор информации из различных источников о  проверяемом  объекте на предмет проверки соблюдения требований законодательных и нормативных актов, отраслевых и внутренних стандартов, локальных нормативных актов экономического субъекта .
Подготовка и направление   письменных внутренних и внешних запросов, контроль получения достаточной надлежащей информации в ответах на запросы в ходе  финансовых ревизий.
Сбор и копирование  первичных и сводных бухгалтерских документов и другой  документации.

Участие в проведении  инвентаризаций и выборочных осмотрах имущества экономического субъекта . 

Участие в проведении инвентаризаций обязательств экономического субъекта, подготовка запросов контрагентам.
Опечатывание кассы, денежного хранилища, хранилища со специмуществом и материальных складов до проведения финансовой ревизии.



	Необходимые умения
	Использовать вычислительную и иную  оргтехнику, средства связи и коммуникаций.
Работать  со справочными правовыми системами.
Правильно и грамотно формулировать вопросы,  оформлять письменные запросы и другие документы.
Работать с документами на предмет их копирования, сканирования, брошюрования, подготовки к  утверждению (подписанию).
Работать с носителями информации (бумажными, электронными).
Работать с числовыми показателями и производить расчетами любой математической сложности.
Построения выборки с помощью компьютерных программ.
Сбор и обработка информации, умение делать выгрузки из специализированных программ (1С, SAP, Парус и др.) в таблицу Excel. Систематизация и анализ больших объемов финансовой информации используя возможности Excel (сортировки и промежуточных итогов, автоматического и расширенного фильтра, стандартных функций, сводных таблиц)
Анализировать информацию.



	Необходимые знания
	Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующих контрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральных стандартов бухгалтерского учета.

Основ международных стандартов финансовой отчетности.
Основ налогового законодательства Российской Федерации.

Основы регулирования предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Законодательных нормативных актов и методических рекомендаций, содержащих требования по проведению финансовых ревизий .
Основ делопроизводства и архивного дела.
Компьютерных программам: 1С, Excel, Word
Основ деловой этики.


	Другие характеристики
	-

	
	


3.1.2. Трудовая функция
	Наименование
	Систематизация данных, полученных  в ходе  финансовых ревизий,  организация  их архивирования и хранения.

	Код
	A/02.5
	Уровень (подуровень) квалификации
	5


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Подготовка сводных и аналитических таблиц, расчетов, сводных ведомостей и других рабочих документов для  проведения аналитических процедур в ходе финансовых ревизий.

Классификация и систематизация полученной информации и документации с целью их дальнейшей обработки в ходе финансовых ревизий и использования в качестве доказательств.

Проведение осмотров имущества на предмет  их эффективного использования и состояния .

Подготовка документов к сдаче в архив по завершению финансовых ревизий.

Систематизация и хранение документации полученной и составленной в ходе финансовых ревизий.

	Необходимые умения
	Использовать в работе  вычислительную и иную  оргтехнику, средства связи и коммуникаций.

Работать  с информационными бухгалтерскими  компьютерными  программами. 

Взаимодействовать со специалистами в других направлениях и сферах деятельности. 

Правильно и грамотно формулировать вопросы,  оформлять письменные запросы и другие документы. 

Работать с носителями информации (бумажными, электронными) 

Работать  со справочными правовыми системами.

Работать с документами на предмет их копирования, сканирования, брошурования, подготовки к  утверждению (подписанию).

Работать с числовыми показателями и производить расчетами любой математической сложности.

Иметь практические навыки построения выборки с помощью компьютерных программ.

Применять на практике нормативные правовые акты по бухгалтерскому учету, делать на их ссылки и давать обоснования .

Анализировать полученную информацию.

 Составление архивных баз данных в электонном и бумажном виде.


	Необходимые знания
	Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующих контрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральных стандартов бухгалтерского учета.

Основ международных стандартов финансовой отчетности.
Основ налогового законодательства Российской Федерации.

Основ регулирования предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Основ гражданского, трудового и административного законодательства.

Законодательных нормативных актов и методических рекомендаций, содержащих требования по проведению финансовых ревизий .

Основ делопроизводства и архивного дела.

Законодательных нормативных актов  по архивному делу.

Компьютерных программам: 1С, Excel, Word
Основ деловой этики.



	Другие характеристики
	Деловые личностные качества и  нормы профессиональной этики:

- правдивость и  честность;

- способность воспринимать и учитывать альтернативные точки зрения;

- способность видеть объекты и финансово-хозяйственные процессы во всех деталях;

- способность проявлять настойчивость, ориентация на достижение целей;

- способность своевременно принимать решения на основе логического осмысления фактов;

- умение тактично взаимодействовать с людьми и соблюдать  принципы профессиональной этики;

- способность действовать и выполнять свои функции независимо;

- соблюдаение  конфиденциальности информации полученной в ходе  осуществления профессиональной деятельности;

-поддержание профессиональной компетентности и обеспечения должной тщательности при выполнении функциональных обязанностей;

- отказ от действий, которые дискредитируют профессию и репутацию коллег;

- высокий уровень сосредоточенности и распределения внимания;

- развитые счетно-аналитические способности;

- хорошая оперативная память; 

- усидчивость;

- принципиальность.




3.2. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Планирование и  проведение контрольно-проверочных процедур в ходе  финансовых ревизий
	Код
	B
	Уровень квалификации
	6


	Происхождение обобщенной трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Возможные наименования должностей, профессий
	Специалист в сфере финансовых ревизий

Экономист



	Требования к образованию и обучению
	Высшее образование - бакалавриат

Дополнительное профессиональное образование - программы повышения квалификации/или программы профессиональной переподготовки 

	Требования к опыту практической работы
	Не менее трех лет в сфере бухгалтерского учета, аудита, финансового контроля

	Особые условия допуска к работе
	Наличие допуска к государтсвенной тайне (при необходимости)

	Другие характеристики
	-


Дополнительные характеристики

	Наименование документа
	Код
	Наименование базовой группы, должности (профессии) или специальности

	ОКЗ
	241
	Специалисты по финансовой деятельности

	
	2631
	Экономисты

	
	
	

	
	
	

	ЕКС
	-
	

	ОКПДТР
	26541
	Специалист


3.2.1. Трудовая функция

	Наименование
	Планирование финансовых ревизий с учетом отраслевой специфики и ведомственной подчиненности.

	Код
	B/01.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Обстоятельное изучение внутренней и внешней среды деятельности организации, системы внутреннего контроля. 

Анализ предмета контроля в целях определения применяемых к нему методов проверки и проверочных действий. 
Формирование перечня операций с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций.

Разработка  и утверждение планов, графиков текущих и  комплексных финасовых ревизий.

Анализ внешних и внутренних признаков злоупотреблений и коррупционных действий,  условий и причин  их возникновений.

Составление программ финансовых ревизий по направлениям и участкам и объектам ревизии. 

Распределение работы и ориентация  внутри ревизионной комиссии (группы), ознакомление  ревизоров с порученными им участками  ревизии в соответствии с их профессиональными навыками, объемом и сроками ревизии. 

Составление плана ревизии кассы. Инициирование  и организация  внеплановых (внезапных)  ревизий в случае такой необходимости. 

Составление плана инвентаризации или выборочного осмотра материальных запасов и объектов основных средств, ценных бумаг и другого имущества. 

	Необходимые умения
	В работе

	Необходимые знания
	 Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующих контрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральных стандартов бухгалтерского учета.

Международных стандартов финансовой отчетности.
Международных стандартов аудита.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих правовые основы осуществления  предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих налогообложение в Российской Федерации.

Порядока ведения кассовых операций,  установленного ЦБ РФ.
Электронной системы " Клиент- Банк " .
Основ гражданского, трудового и административного законодательства.

Нормативных актов и методических рекомендаций, содержащих требования по проведению финансовых ревизий .

Методические материалы и рекомендации по проведению финансовых ревизий.
Стандарты профессиональной деятельности профессионального объединения финансовых ревизоров, включая:
- Общие положения.
- Договорные отношения при осуществлении ревизионной и
   экспертной деятельности.
- Планирование ревизионной и экспертной деятельности.
- Документирование процедур при осуществлении финансовых

   ревизий;
- Получение доказательств при осуществлении финансовых

    ревизий;
- Привлечение экспертов при осуществлении ревизий;
- Выполнение согласованных проверочных процедур при
   осуществлении финансовых ревизий;
- Порядок составления отчетов по результатам проведения
   финансовых ревизий; 

- Контроль качества ревизионной  работы.

Правила делопроизводства и документооборота.

Компьютерных программам: 1С, Excel, Word

Специальных  компьютерных  программ,  предназначенных для ведения бухгалтерского и налгового учета  учета, составления бухгалтерской (финансовой) и наллоговой отчетности                                                  

Основ деловой этики.


	Другие характеристики
	-


3.2.2. Трудовая функция

	Наименование
	Проведение контрольно- проверочных процедур и подготовка   рабочей документации  в ходе финансовых ревизий. 

	Код
	B/02.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Проведение проверочных процедур  и подготовка рабочей документации    в ходе обязательных ежегодных  финансовых ревизий,осуществляемых в соответствии с требованиями законодательства РФ.

Проведение согласованных проверочных  процедур и подготовка рабочей документации при проведении тематических финансовых ревизий по заданию. 

Проведение проверочных  процедур  и подготовка рабочей документации    в ходе финансовых ревизий в целях оказания содействия следствию  при предварительном следствии или судебном разбирательстве. 

Проведение проверочных процедур и подготовка рабочей документации    в ходе финнсовых ревизий деятельности учреждений, предприятий и организаций системы Центрального банка Российской Федерации в части соблюдения ими действующего законодательства, правил и инструкций, регулирующих совершение различных банковских операций, обеспечение сохранности денежных средств и ценностей, постановки бухгалтерского учета и отчетности, а также контроля за целевым использованием расходуемых банком средств, полнотой получения доходов, своевременности и правильности исполнения нормативных указаний Банка России.

 Проведение проверочных  процедур  и подготовка рабочей документации   при  проведении  союзом сельскохозяйственных кооперативов ревизий финансово-хозяйственной деятельности входящих в него  сельскохозяйственных кооперативов. 

Проведение внезапных проверок при подозрении на недобросовестные действия,  хищения и корупционные действия с составлением акта  с изъятием первичных документов и  имущества.

При ограничении   или контроле доступа  работников ревизуемого экономического субъекта к подлинным, в том числе хранящимся в архиве, расчетно-денежным и другим документам, доведения до сведения об этом руководства экономического субъекта (представителей собственика, заказчика финансосой ревизии).

Проверка смет и сметной документации. 

Проверка документов по форме и содержанию  с целью проверки соблюдения требований действующего законодательства и  достоверности и своевременности отражения финансово-хозяйственных операций, сделок, событий.

Выявление недопустимых исправлений, подчисток, изменений количества, суммы в первичных документах.

Проверка документации по расчету заработной платы, начислению и выплате заработной платы, пособий и других выплат работникам.

 Проведение встречных документальных проверок с контрагентами.

Проверка соблюдения расчетной дисциплины и договорных отношений с дебиторами и кредиторами. 

Проверка использования средств целевого финансирования и целевого назначения.

Проверка состояния бухгалтерского учета  и соблюдения правил внутреннего контроля  ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности.



	Необходимые умения
	В работе

	Необходимые знания
	Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующих контрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральных стандартов бухгалтерского учета.

Международных стандартов финансовой отчетности.
Международных стандартов аудита.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих правовые основы осуществления  предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих налогообложение в Российской Федерации.

Порядока ведения кассовых операций,  установленного ЦБ РФ.

Основ гражданского, трудового и административного законодательства.

Электронной системы " Клиент- Банк " .
Нормативных актов и методических рекомендаций, содержащих требования по проведению финансовых ревизий .

Методические материалы и рекомендации по проведению финансовых ревизий.
Стандарты профессиональной деятельности профессионального объединения финансовых ревизоров, включая:
- Общие положения.
- Договорные отношения при осуществлении ревизионной и
   экспертной деятельности.
- Планирование ревизионной и экспертной деятельности.
- Документирование процедур при осуществлении финансовых

   ревизий;
- Получение доказательств при осуществлении финансовых

    ревизий;
- Привлечение экспертов при осуществлении ревизий;
- Выполнение согласованных проверочных процедур при
   осуществлении финансовых ревизий;
- Порядок составления отчетов по результатам проведения
   финансовых ревизий; 

- Контроль качества ревизионной  работы.

Основ делопроизводства и архивного дела.

Компьютерных программам: 1С, Excel, Word

Специальных  компьютерных  программ,  предназначенных для ведения бухгалтерского и налгового учета  учета, составления бухгалтерской (финансовой) и наллоговой отчетности                                                  

 Правила делопроизводства и документооборота.

Основ деловой этики.



	
	В работе.

	Другие характеристики
	-


3.2.3. Трудовая функция

	Наименование
	Обобщение результатов и подготовка отчетной информации  по финансовым ревизиям.
	Код
	B/03.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Анализ и обобщение  материалов ревизии с сылками на законодательные нормативные акты, отраслевые стандарты  локальные нормативные акты и внутренние стандарты  ревизируемой организации.

 Получение и анализ  объяснений должностных и ответственных лиц по отдельным вопросам проведенной ревизии.

Выявление размера материального ущерба по причине хищений и порчи имущества. 

Составление промежуточного акта ревизии.

	
	В работе.

	Необходимые умения
	В работе 

	Необходимые знания
	Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующих контрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральных стандартов бухгалтерского учета.

Международных стандартов финансовой отчетности.
Международных стандартов аудита.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих правовые основы осуществления  предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих налогообложение в Российской Федерации.

Порядока ведения кассовых операций,  установленного ЦБ РФ.

Основ гражданского, трудового и административного законодательства.

Электронной системы " Клиент- Банк " .
Нормативных актов и методических рекомендаций, содержащих требования по проведению финансовых ревизий .

Методические материалы и рекомендации по проведению финансовых ревизий.
Стандарты профессиональной деятельности профессионального объединения финансовых ревизоров, включая:
- Общие положения.
- Договорные отношения при осуществлении ревизионной и
   экспертной деятельности.
- Планирование ревизионной и экспертной деятельности.
- Документирование процедур при осуществлении финансовых

   ревизий;
- Получение доказательств при осуществлении финансовых

    ревизий;
- Привлечение экспертов при осуществлении ревизий;
- Выполнение согласованных проверочных процедур при
   осуществлении финансовых ревизий;
- Порядок составления отчетов по результатам проведения
   финансовых ревизий; 

- Контроль качества ревизионной  работы.

Основ делопроизводства и архивного дела.

Компьютерных программам: 1С, Excel, Word

Специальных  компьютерных  программ,  предназначенных для ведения бухгалтерского и налгового учета  учета, составления бухгалтерской (финансовой) и наллоговой отчетности                                                  

Правила делопроизводства и документооборота.

Основ деловой этики.

 

	Другие характеристики
	-


3.3. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Руководство проведением финансовых ревизий, мониторинг качества проведения финансовых ревизий и последующей работы с их результатами 
	Код
	С
	Уровень квалификации
	7


	Происхождение обобщенной трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Возможные наименования должностей, профессий
	Специалист в сфере финансовых ревизий

Экономист
Финансовй  ревизор


	Требования к образованию и обучению
	Высшее образование - специалитет, магистратура

Дополнительное профессиональное образование - программы повышения квалификации/или программы профессиональной переподготовки 

	Требования к опыту практической работы
	Не менее пяти лет в сфере бухгалтерского учета, аудита,финансового контроля,  в том числе на руководящих должностях не менее двух лет

	Особые условия допуска к работе
	

	Другие характеристики
	-


Дополнительные характеристики

	Наименование документа
	Код
	Наименование базовой группы, должности (профессии) или специальности

	ОКЗ
	1120
	Руководители учреждений, организаций и предприятий

	
	1219
	Управляющие финансово-экономической и административной деятельностью, не входящие в другие группы

	
	241
	Специалисты по финансовой деятельности

	
	2631
	Экономисты

	
	1346
	Руководители служб и подразделений  в сфере финансовой деятельности и страхования

	ЕКС
	-
	Руководитель (начальник) обособленного (структурного) подразделения организации

	
	-
	

	ОКПДТР
	
	

	
	26153
	Руководитель группы (функциональной в прочих областях деятельности)


3.3.1. Трудовая функция

	Наименование
	Руководство заданием, группой финансовых ревизоров, ревизионной комиссией, финансово-ревизионной службой  (структурным подразделением), специализированной организацией.

	Код
	С/01.7
	Уровень (подуровень) квалификации
	7


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Составление акта по  результатам финансовой ревизии. Представление результатов ревизии представителям собственника на общих собраниях

	
	В работе.

	Необходимые умения
	В работе.

	Необходимые знания
	 Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующих контрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральных стандартов бухгалтерского учета.

Международных стандартов финансовой отчетности.
Международных стандартов аудита.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих правовые основы осуществления  предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих налогообложение в Российской Федерации.

Порядока ведения кассовых операций,  установленного ЦБ РФ.

Основ гражданского, трудового и административного законодательства.

Электронной системы " Клиент- Банк " .
Нормативных актов и методических рекомендаций, содержащих требования по проведению финансовых ревизий .

Методические материалы и рекомендации по проведению финансовых ревизий.
Стандарты профессиональной деятельности профессионального объединения финансовых ревизоров, включая:
- Общие положения.
- Договорные отношения при осуществлении ревизионной и
   экспертной деятельности.
- Планирование ревизионной и экспертной деятельности.
- Документирование процедур при осуществлении финансовых

   ревизий;
- Получение доказательств при осуществлении финансовых

    ревизий;
- Привлечение экспертов при осуществлении ревизий;
- Выполнение согласованных проверочных процедур при
   осуществлении финансовых ревизий;
- Порядок составления отчетов по результатам проведения
   финансовых ревизий; 

- Контроль качества ревизионной  работы.

Основ делопроизводства и архивного дела.

Компьютерных программам: 1С, Excel, Word

Специальных  компьютерных  программ,  предназначенных для ведения бухгалтерского и налгового учета  учета, составления бухгалтерской (финансовой) и наллоговой отчетности                                                  

 Правила делопроизводства и документооборота.

Основ деловой этики.



	Другие характеристики
	-



3.3.2. Трудовая функция

	Наименование
	Подготовка и представление актов, отчетов и  заключений по  результатам проведенных финансовых ревизий.


	Код
	С/02.7
	Уровень (подуровень) квалификации
	7


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Подготовка и представление собственникам и лицам, отвечающим за корпоративное управление  заключения ревизионной комиссии общества по результатам ежегодной обязательной финансовой ревизии, включего:
- подтверждение достоверности данных, содержащихся в бухгалтерской (финансовой) отчетности, годовом отчете и иных финансовых документых общества;

- информация о фактах соблюдения (нарушения) установленных правовыми актами Российской Федерации порядка ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской (финансовой) отчетности, а также правовых актов Российской Федерации при осуществлении финансово-хозяйственной деятельности.



	
	Разработка  мер по устранению  выявленных в процессе ревизии  нарушений и недостатков.

	
	В работе

	Необходимые умения
	Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующихконтрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральные стандарты бухгалтерского учета.

Международных стандартов финансовой отчетности.
Международных стандартов аудита.

Законодательства и  Положений по бухгалтерскому учету, утвержденных приказами Минфина России и Банка России.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих налогообложение в Российской Федерации.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих правовые основы осуществления  предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Методические материалы и рекомендации по проведению финансовых ревизий.
Стандарты профессиональной деятельности профессионального объединения финансовых ревизоров, включая:
- Общие положения.
- Договорные отношения при осуществлении ревизионной и
   экспертной деятельности.
- Планирование ревизионной и экспертной деятельности.
- Документирование процедур при осуществлении финансовых

   ревизий;
- Получение доказательств при осуществлении финансовых

    ревизий;
- Привлечение экспертов при осуществлении ревизий;
- Выполнение согласованных проверочных процедур при
   осуществлении финансовых ревизий;
- Порядок составления отчетов по результатам проведения
   финансовых ревизий; 

- Контроль качества ревизионной  работы.

  Стандарты Счетной палаты Российской Федерации.

 Рекомендации МЭРТ  по организации проверочной деятельности Ревизионных комиссий акционерных обществ с участием Российской Федерации. 
Компьютерных программам: 1С, Excel, Word

Специальных  компьютерных  программ,  предназначенных для ведения бухгалтерского и налгового учета  учета, составления бухгалтерской (финансовой) и наллоговой отчетности                                                  

Правила делопроизводства и документооборота.

Основ деловой этики.



	Необходимые знания
	В работе.

	Другие характеристики
	-


3.3.3. Трудовая функция

	Наименование
	Мониторинг качества проведения финансовых ревизий и последующей работы с их  результатами .

	Код
	С/03.7
	Уровень (подуровень) квалификации
	7


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Перепроверка отчетов и актов ревизий.

 Направление письменных запросов и анализ полученных ответов (отчетов) в отношении о выполнении предписанных действий, направленных на устранение  выявленных в процессе ревизии  нарушений и недостатков. 

Наблюдение за действиями ответственных работников структурных подразделений организации по устранению выявленных нарушений.

Контроль исполнения мер, принятых для устранения  выявленных в процессе ревизии  нарушений и недостатков. 

Анализ изменения основных показателей организации финансово-хозяйственной деятельности организации

	
	В работе.

	Необходимые умения
	В работе

	Необходимые знания
	Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующихконтрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральные стандарты бухгалтерского учета.

Международных стандартов финансовой отчетности.
Международных стандартов аудита.

Законодательства и  Положений по бухгалтерскому учету, утвержденных приказами Минфина России и Банка России.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих налогообложение в Российской Федерации.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих правовые основы осуществления  предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Методические материалы и рекомендации по проведению финансовых ревизий.
Стандарты профессиональной деятельности профессионального объединения финансовых ревизоров, включая:
- Общие положения.
- Договорные отношения при осуществлении ревизионной и
   экспертной деятельности.
- Планирование ревизионной и экспертной деятельности.
- Документирование процедур при осуществлении финансовых

   ревизий;
- Получение доказательств при осуществлении финансовых

    ревизий;
- Привлечение экспертов при осуществлении ревизий;
- Выполнение согласованных проверочных процедур при
   осуществлении финансовых ревизий;
- Порядок составления отчетов по результатам проведения
   финансовых ревизий; 

- Контроль качества ревизионной  работы.

  Стандарты Счетной палаты Российской Федерации.

 Рекомендации МЭРТ  по организации проверочной деятельности Ревизионных комиссий акционерных обществ с участием Российской Федерации.

Компьютерных программам: 1С, Excel, Word

Специальных  компьютерных  программ,  предназначенных для ведения бухгалтерского и налгового учета  учета, составления бухгалтерской (финансовой) и наллоговой отчетности                                                  

Правила делопроизводства и документооборота.

Основ деловой этики.



	Другие характеристики
	-


3.3.4. Трудовая функция

	Наименование
	Методическое обеспечение  и оказание консультационной поддержки  при проведении финансовых ревизий.

	Код
	С/04.7
	Уровень (подуровень) квалификации
	7


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	

	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	В работе

	Необходимые умения
	В работе

	Необходимые знания
	Основных  законодательных и нормативно-правовых документов, регулирующихконтрольно-надзорную, ревизионную и аудиторскую деятельность.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ о бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Федеральные стандарты бухгалтерского учета.

Международных стандартов финансовой отчетности.
Международных стандартов аудита.

Законодательства и  Положений по бухгалтерскому учету, утвержденных приказами Минфина России и Банка России.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих налогообложение в Российской Федерации.

Законодательных и нормативно-правовых актов  РФ, регулирующих правовые основы осуществления  предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

Методические материалы и рекомендации по проведению финансовых ревизий. 
Стандарты профессиональной деятельности профессионального объединения финансовых ревизоров, включая:
- Общие положения.
- Договорные отношения при осуществлении ревизионной и
   экспертной деятельности.
- Планирование ревизионной и экспертной деятельности.
- Документирование процедур при осуществлении финансовых

   ревизий;
- Получение доказательств при осуществлении финансовых

    ревизий;
- Привлечение экспертов при осуществлении ревизий;
- Выполнение согласованных проверочных процедур при
   осуществлении финансовых ревизий;
- Порядок составления отчетов по результатам проведения
   финансовых ревизий; 

- Контроль качества ревизионной  работы.

  Стандарты Счетной палаты Российской Федерации.

 Рекомендации МЭРТ  по организации проверочной деятельности Ревизионных комиссий акционерных обществ с участием Российской Федерации. 
Компьютерных программам: 1С, Excel, Word

Специальных  компьютерных  программ,  предназначенных для ведения бухгалтерского и налгового учета  учета, составления бухгалтерской (финансовой) и наллоговой отчетности                                                  

 Правила делопроизводства и документооборота.

Основ деловой этики.



	Другие характеристики
	-


4. Сведения об организациях – разработчиках профессионального стандарта

	4.1. Ответственная организация-разработчик

	Ассоциация "Евразийская Гильдия финансовых экспертов и ревизоров"

	4.2. Наименования организаций-разработчиков

	1 
	АНО ДПО «Институт финансовых ревизий и аудита»

	2 
	АНО ДПО «Институт профессионального роста»

	3 
	АО «Инаудит»

	4 
	ООО «Росэкспертиза»

	5 
	ООО «Национальная аудиторская корпорация»











